REPUBLIKA HRVATSKA
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OPCINA GRADEC
Opdinski nacelnik

KLASA: 400-09/24-01/
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Gradec, 08. ozujka 2024.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javhom sektoru (,Narodne
novine”, broj 78/15 i 102/19) i ¢lanka 27. Statuta Opéine Gradec ((“Glasnik Zagrebacke Zupanije”, broj
23/09, 13/13, 08/18, 11/18 i 09/21), nacelnik Opéine Gradec donosi

UPUTU
o nacinu komunikacije izmedu Opcine Gradec i proracunskih korisnika

1. UvOoD

Ovom Uputom ureduje se nacin komunikacije izmedu Opéine Gradec i njenih proracunskih korisnika
vezano uz koordinaciju aktivnosti u cilju u¢inkovite provedbe:

- Zakona o proracunu, provedbenih propisa i uputa

- Zakona o fiskalnoj odgovornosti, provedbenih propisa i uputa

- Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnhom sektoru, provedbenih propisa i uputa

2. PRORACUNSKI KORISNIK OPCINE GRADEC

Proracunski korisnik Opéine Gradec je:
- Djecji vrti¢ Din-don Gradec

3. PLANIRANJE PRORACUNA / FINANCIJSKOG PLANA

Metodologija za izradu prijedloga financijskog plana odnosno proracuna jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave propisana je Zakonom o proracunu i podzakonskim aktima kojima se regulira
provedba Zakona, posebno Pravilnikom o proracunskom racunovodstvu i racunskom planu,
Pravilnikom o proracunskim klasifikacijama, kao i Uputama Ministarstva financija za izradu proracuna
jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave.

Jedinstveni upravni odjel, nakon primitka uputa za izradu proracuna jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave od Ministarstva financija, dostavlja proracunskim korisnicima upute zaizradu
financijskog plana, te odreduje rok za dostavu prijedloga financijskog plana proracunskog korisnika.

4. 1ZVRSAVANJE PRORACUNA / FINANCIJSKOG PLANA

Isplate proracunskom korisniku vrSe se na temelju zahtjeva proracunskog korisnika koji se dostavlja
opc¢inskom nacelniku.



Zahtjev za sredstva mora biti u skladu s financijskim planom proracunskog korisnika, kako u odnosu na
vrstu troska tako i u odnosu na planirani iznos.

Sredstva prorac¢unskim korisnicima mogu se ispladivati i kvartalno, sukladno njihovim financijskim
planovima i proracunu Op¢ine Gradec.

Opcinski nacelnik odobrava isplatu potpisom na zahtjevu, a nakon dostave odobrenog zahtjeva
racunovodstvu vrsi se isplata odobrenih sredstava.

5. IZVJESTAVANJE

Proracunski korisnici Opéine Gradec duZni su Op¢ini Gradec dostaviti slijedece financijske izvjestaje:

- zarazdoblje od 01. sije€nja do 31. ozujka i od 01. sijecnja do 30. rujna: izvjeStaj o prihodima i
rashodima primicima i izdacima u roku od 10 dana po isteku izvjestajnog razdoblja

- za razdoblje od 01. sije¢nja do 30. lipnja: izvjesStaj o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima, izvjestaj o obvezama i biljeSke u roku od 10 dana po isteku izvjeStajnog razdoblja

- za razdoblje od 01. sije¢nja do 31. prosinca: bilancu, izvjeStaj o prihodima i rashodima,
primicima i izdacima, izvjeStaj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji, izvjeStaj o
promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza, izvjeStaj o obvezama i biljeSke do 31.
sijecnja tekuce godine za prethodnu godinu.

6. SUSTAV UNUTARNIJIH KONTROLA

Proracunski korisnici obvezni su provoditi aktivnosti u vezi razvoja unutarnjih kontrola i planirati
aktivnosti na otklanjanju uocenih nepravilnosti.

Celnik proracunskog korisnika duZan je izjavu o fiskalnoj odgovornosti s prilozima dostaviti Op¢ini
Gradec u zakonskom roku.
Opcina Gradec ce izvrsiti formalnu i sustinsku kontrolu dostavljene izjave i upitnika o fiskalnoj
odgovornosti.
Formalna provjera dostavljene izjave i upitnika o fiskalnoj odgovornosti provodi se na nacin da se utvrdi
jesu li:
- predani svi propisani dokumenti,
- uizjavama Celnika proracunskog korisnika navedena podrucja za koja je u upitniku o fiskalnoj
odgovornosti utvrdeno da postoje slabosti i nepravilnosti,
- zautvrdene slabosti i nepravilnosti sastavljeni planovi otklanjanja slabosti i nepravilnosti i
- za planove otklanjanja slabosti i nepravilnosti iz prethodnog razdoblja izradena izvjesé¢a o
otklonjenim slabostima i nepravilnostima.
Ukoliko se utvrdi da nisu dostavljeni svi propisani dijelovi izjave o fiskalnoj odgovornosti, opéinski
nacelnik ¢e pozvati proracunskog korisnika za dopunu dostavljene izjave o fiskalnoj odgovornosti.
Sustinska provjera sadrzaja izjave o fiskalnoj odgovornosti provodi se na odabranom uzorku pitanja iz
upitnika o fiskalnoj odgovornosti na nacin da se od proracunskog korisnika zatraZi dostava preslika
dokumentacije na temelju koje je dat potvrdan ili djelomi¢no potvrdan odgovor u upitniku o fiskalnoj
odgovornosti.

Celnik proracunskog korisnika obvezan je voditi raéuna o rizicima koji bi mogli biti prijetnja ostvarenju
ciljeva te u skladu s o¢ekivanim rizicima provoditi prikladne i u¢inkovite prethodne i naknadne kontrole.
Celnik proracunskog korisnika duzan je provoditi aktivnosti za smanjenje rizika koje su usmjerene na:
- ocuvanje vrijednosti imovine kojom raspolaZze proracunski korisnik,
- sprjecavanje nastanka obveza na teret proracunskog korisnika za koje nisu osigurana sredstva
u proracunu Opcine Gradec, odnosno financijskom planu proracunskog korisnika.



7. ZAVRSNA ODREDBA

Ova Uputa stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na web stranici Opcine Gradec.

Opcinski nacelnik:
Ljubica Ambrusec, mag.ing.agr.



