
Na temelju dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine,,, broj 120116 i II4l22),
dlanka 35' Zakona o lokalnoj i podrudnoj Gegionalnoj) samoupravi ('Narodne novine,,, broj
33101'60/01,129/05,109107,36109,125/08,36109,150/11, lgll3-sluZbeniprodi56enitekst,
l44ll2,l37ll5 - sluzbeniprodis6eni tekst,l23lt7,g8l\g,t44l2o)i dlanka 2i.statutaop6ine
Gradec ("Glasnik zagrebadke Zupanije", broj 23log, l3ll3, g/lg, 11/1g I glzt), opiinsko
vijeie opdine Gradec na svojoj 8. sjednici odrZanoj,'16. veljade 2oz6.godine donijelo je

PRAVILNIK
o naiinu provodenja postupaka jednostavne nabave

I. OPEE ODREDBE

ilanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci
ugovornog obveza za nabavu roba i usluga procijenjene
nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 €.

nabave koji prethode stvaranju
vrijednosti do 26.540,00 € i za

(2) Procijenjena vrijednost temelji se na ukupnom iznosu ,bezporeza na dodanu vrijednost.

ilanak 2.

(1) Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi , prepozrLai ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave. Na sprjedavanje sukoba interesa
na odgovarajudi se nadin primj enj uj u odredbe zakonao j avnoj nabavi.

II. NABAVAROBA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
13'500,00 EURA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 26.540,00

EURA

ilanak 3.

(1) Nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti maqie od 13.500,00 € provodi se
pribavljanjem ponuda od najmanje jednog ponuditelja kojem se izdaje narudZbenica
odnosno zakljuduje ugovor.



(2) Nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 26'540,00 € provodi se pribavljanjem

ponuda od najmanje jednog ponuditelja kojem se izdaje narudZbenica odnosno zakljuduje

ugovor
(3) Narudzbenica obavezno sadtLi podatke o:

izdavatelj u narudZbenice,

gospodarskom subjektu - dobavljadu,

vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz

cijene, ili navod broju i datumu ponude,

broj i datum izdavanja,

nadin i rok pladanja.

(4) NarudZbenicu potpisuje opiinski nadelnik kao odgovorna osoba ili osoba koju on za to

ovlasti.

(5) Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovolnim stranama koje sklapaju ugovof' mjestu

sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni te ostalim bitnim sastojcima ugovora

sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

(6) Ugovor potpisuje opdinski nadelnik kao odgovorna osoba'

III. NABAVA ROBA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
vEeE OD 13.500,00 EURA,I RADOVAPROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE

ILMCE OD 26.540,00 EURA

dlanak 4.

(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 13.500,00 €' i radova

procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 26.540,00 € provodi se slanjem poziva na

dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta, a moie se objaviti i na

intemetskim stranicama Naruditelja ili u elektronidkom oglasniku javne nabave.

(2) poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji dokazuje da je poziv poslan (ispis

poslane elektronidke poSte, izvijeSde o slanju, dokaz o slanju po5iljke putem poSte'

dostavnica i sl.).

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

naziv j avno g naruditelj a,

- opis predmeta nabave i troSkovnik,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabit Ponude,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLe),

rok zadostavu ponude (datum i vrijeme),

nadin dostavlj anj a Ponuda,

adresu na koje se ponude dostavljaju,



kontakt osobu, broj telefona i adresu erektronidke poste, i
datum slanja pozivana dostavu ponuda,

(a) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 5 (pet) dana od dana upu6ivanja odnosno
obj avlj ivanj a poziv ana dostavu ponuda.

(5) Nabava se obavlja sukladno Planu nabave iz zakonao javnoj nabavi i na temelju odluke
o podetku postupka jednostavne nabave koju donosi op6inski nadelnik.

(6) odluka o podetku postupka jednostavne nabave mora sadrZavati najmanje:
broj i datum odluke,

predmet nabave,

procij enj enu vrij ednost nabave,
vrstu postupka nabave,

zakonsku osnovu za postupak,
podatke o dlanovima strudnog povjerenstva zajednostavnu nabavu.

ilanak 5.

(l) Iznimno od odredbe dlanka 4. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave i ruzini
trZiSnog natjecanja, nabaw roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od
13'500,00 € i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od, ze ,sqo,00 €, naruditelj
moae provesti slanjem poziva na dostaw ponude jednom gospodarskom subjektu u
sljededim sludaj evima:

kada zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga ili ruzloga povezanih sa za5titom
iskljudivih pravaugovor moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt,
kada se nabava odnosi na odvjetnidke usluge, zdravstvene i socijalne usluge, usluge
vjestaka, savjetodavne i konzultantske usluge, hotelske i restoranske usluge te usluge
cateringa,

kada se nabava odnosi na usluge odr?avanja, nadogradnje, licenciranja ili tehnidke
podrske postoje6ih softverskih rje5enja, informacijskih sustava ili druge opreme, kadabi promjena gospodarskog subjekta uzrokovala nekompatibilnost, nerazmjerne
tehnidke pote5koie ili dodatne tro5kove,
za dodatne radove dija ukupna vrijednost ne smije preti 25o/o vrijednosti osnovnog
ugovora koji nisu bili ukljudeni u podetni projekt niti u osnovni ulouor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuZni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi sa gospodarskim subjektom koji izvr5ava osnovni ugovor
te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi
iznos od 66.359,99 e,
za dodatne usluge dija ukupna vrijednost ne smije predi 25%o vrijednosti osnovnog
ugovora koji nisu bili ukljudeni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuZni za pruLanje usluga opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi sa gospodarskim subjektom koji izvrsava osnovni ugovor



te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih obavljanja usluga

neprelaziiznos od 26.539,99 C,

za dodatne isporuke robe od dobavljada iz osnovnog ugovora ako bi promjena

dobavljada obvezalajavnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnidke

znai,ajke Sto bi rezultiralo nesukladno56u ili nerazmiemim tehnidkim potelko6ama u

radu i odrZavanje pod uvjetom da vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne

prelaziiznos od 26.539,99 €,,

kod provedbe nabave koja iziskuje Zurnost, a u kojem sludaju se ne mora primijeniti

rok iz stavka 4. dlanka 4. ovog Pravilnika'

(2) U sludaju potrebe za pruianiem usluge trgovadkog druStva iz podrudja komunalnih

djelatnosti, diji je vlasnik u cijelosti ili djelomidno Opdina Gradec, primjenjuju se

zakonski pragovi nabave sukladno zakonu o javnoj nabavi, odnosno ne primjenjuje se

ovaj Pravilnik.

dlanak 6.

(1) postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 13.500,00 € i

radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od26.540,00 € priprema i provodi strudno

povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje ima najmanje dva dlana.

(2) Strudno povjerenstvo priprema i objavljuje/Salje poziv za dostavu ponuda, zaprima i

otvara ponude te na temelju pregleda i ocjene ponuda predlaLe donosenje odluke o

odabinr/poniStenj u PostuPka.

(3) Strudno povjerenstvo imenuje op6inski nadelnik odlukom o podetku postupka jednostavne

nabave izdl.4. st. 6. ovog Pravilnika, a mogu biti imenovani i posebnom odlukom'

thnak 7.

Za jednostavnu nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od

13.500,00 eura i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 26'540,00 €,

naruditelj moLe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i kriterije za

odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) propisane Zakonom ojavnoj nabavi'

potvrde, dokumenti, izjave i druga dokazna sredstva kojima gospodarski subjekt

dokazuje nepostojanje osnova za iskljudenje te ispunjavanje kriterija za odabir ponuditelji

mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni

ispis elektronidke isPrave.

(1)

(2)

dhnak 8.



(I) Zajednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 13.500,00, odnosn o 26.540,00 €,
naruditelj u postupku nabave moZe od gospodarskih subjekata tratitijamstva sukladno
zakonuo javnoj nabavi i pri demu se na odgovaraju6i nadin primjenjujuldredbe Zakona.

ilanak 9.

(1) Ponuda mora biti pisana neizbrisivom tintom i mora biti uvezena u cjelinu na nadin da se
onemoguii naknadno vadenje ili umetanje listova ili dijelova ponudl (mora biti uvezenajamstvenikom u nerastavljivu cjelinu i zaped,alena stavljanjem naljepnice na krajevejamstvenika te otisnuti pedat ponuditelja). ukoliko ponuditelj -oru uliniti ispravke na
ponudi prije njegove predaje naruditelju, oni moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi i
dokazivi te uz navod datuma, potvrdeni pravovaljanim potpisom ovla5tene osobe i
pedatom gospodarskog subj ekta.

(2) Ponuda, zajedno s pripadaju6om dokumentacijom, mora biti izradenana hrvatskom jeziku
i latinidnom pismu, a stranice ponude oznadene rednim brojem stranice kroz ukupan broj
stranica ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice.

(3) zaprimljene ponude upisuju se u upisnik o zaprimanju ponuda.
(4) otvaranje ponuda moze biti javno. o otvaranju ponuda strudno povjerenstvo sastavlja

zapisnik.
(5) Strudno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva

na dostavu ponuda, te o tome sastavlja zapisnik. osim strudnog povjerenstva, ponude
mogu ocijeniti i neovisne strudne osobe, ako je to potrebno.

(6) Strudno povjerenstvo moZe o otvaranju ponuda, te pregledu i ocjeni ponuda, sadiniti jedan
zapisnik.

ilanak 10.

(1) Kriterij za odabfu ponude moZe bin najnizacijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se

koristiti kriteriji koji obuhvaiaju kvalitetu, organizaciju, kvalifikaciju i iskustvo osoblja
angazfuatog na izvrsenju ugovora te usluge nakon prodaje i tehnidku pomo6, uvjete
isporuke kao sto su datum isporuke, proces isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja i
drugo.

itanak 11.

(l) Opdinski nadelnik na osnovi rczultatapregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabirponude.



(2) U sludaju odbijanja ponuda odgovarajude se primjenjuju odredbe zakonao javnoj nabavi'

(3) Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim

uvjetima naruditelja.

(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

1. podatke o naruditelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovola o nabavi,

4. cijenu i ukuPnu cijenu Ponude,

5. razloge odbijanja Ponuda,

6. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe'

(5) Rok za dono5enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude je 30 dana od isteka roka za

dostavu ponuda, osim ako je naruditelj u pozivu odredio duzi rok.

(6) Na Odluku o odabiru nije dopu5teno podnoSenje Zalbe'

(7) Presliku odluke o odabiru najpovoljnije ponude, zajedno sa preslikom zapisnika,

naruditelj obvezno dostavlja svim ponuditeljima na nadin koji dokazuje da je preslika

odluke poslana (ispis poslane elektronidke poste, izvijeSde o slanju, dokaz o slanju

poSiljke putem poSte, dostavnica i s1.).

ilanak 12.

(1) Naruditelj 6e poni5titi postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili

ve6e od i3.500,00 €, i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vede od26.540,00 € iz

r azlo ga propi sanih odredbama Zakona o j avnoj nabavi'

(2) Ako postoje razloziza poni5tenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode

donosi Odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave'

(3) U odluci o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:

1. podatke o naruditelju,

2. predmet nabave, 
.

3. obavijest o poni5tenju,

4. obrazlolenje razlo ga poni5tenj a,

5. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe'

(4) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi opiinski nadelnik.

(5) Na odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopusteno podnosenje zalbe.

(6) Presliku Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave, zaiedno sa preslikom

zapisnika, naruditelj obvezno dostavlja svim ponuditeljima na nadin koji dokazuje da je

preslika Odluke poslana. (ispis poslane elektronidke po5te, izvije56e o slanju, dokaz o

slanju poSiljke putem po5te, dostavnica i sl.).

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE



ilanak 13.

(l) za pradenje potroSnje robe, radova i usluga, te izwsenja svih ugovora sklopljenih
sukladno ovom Pravilniku i zakonuo javnoj nabavi zaduzen jeUpravni odjel zafinancije
Opdine Gradec.

itanak 14.

(1) stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaLiti pravilnik o provedbi postupakajednostavne nabave od26. veljade 2018 godine, KLASA:406-0lllg-01137,URBROJ:
238/28'02-1 8- 1 i I' izmjene pravilnika o nadinu provodenja postupka jednostavne nabave
od 30. prosinca 2022. godine, KLASA: 406-01/22-01/:25,URBROJ: 239-9-02-22-1.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu
Zupanije".

elanak 15.

idudeg dana od dana objave u ,,Glasniku Zagrebadke

KLASA: 406-01 126-Ot t\z
URBROJ: 238-09 -0 t -26- 1

Gradec, 16. veljade 2026.

REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACTA ZUPAMTA

OPCINA GRADEC
OPCINSKO VIJECE

PREDSJEDNIK OPEINSKOG VIJECA:
Tadid, ing.sec.ZOp.
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