Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine”, broj 120/16 i 114/22),
Clanka 35. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine”, broj
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 36/09, 125/08, 36/09, 150/11, 19/13 - sluzbeni pro&igéeni tekst,
144/12, 137/15 - sluzbeni progiséeni tekst, 123/17, 98/19, 144/20) i &lanka 27. Statuta Op¢ine
Gradec (“Glasnik Zagrebadke Zupanije”, broj 23/09, 13/13, 8/18, 11/18 I 9/21), Opéinsko
vijeée Opéine Gradec na svojoj 8. sjednici odrZanoj 16. veljace 2026. godine donijelo je

PRAVILNIK
0 nadinu provodenja postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
élanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave koji prethode stvaranju
ugovornog obveza za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 € i za
nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 €.

(2) Procijenjena vrijednost temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 2.

(1) Naru¢itelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uginkovito sprijedi, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave. Na sprjeCavanje sukoba interesa
na odgovarajuéi se nain primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

II. NABAVA ROBA 1 USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
13.500,00 EURA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDN OSTI MANJE OD 26.540,00
EURA

Clanak 3.

(1) Nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.500,00 € provodi se

pribavljanjem ponuda od najmanje jednog ponuditelja kojem se izdaje narudZbenica
odnosno zakljuduje ugovor.




(2) Nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 € provodi se pribavljanjem
ponuda od najmanje jednog ponuditelja kojem se izdaje narudZbenica odnosno zakljuCuje
ugovor

(3) NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o:

- izdavatelju narudZbenice,

- gospodarskom subjektu — dobavljacu,

—  vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine 1i
cijene, ili navod broju i datumu ponude,

- broj i datum izdavanja,

- nadin i rok plaéanja.

(4) NarudZbenicu potpisuje op¢inski na&elnik kao odgovorna osoba ili osoba koju on za to
ovlasti.

(5) Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni te ostalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

(6) Ugovor potpisuje opéinski nacelnik kao odgovorna osoba.

[IL. NABAVA ROBA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 13.500,00 EURA, I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 26.540,00 EURA

Clanak 4.

(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.500,00 €, i radova
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 26.540,00 € provodi se slanjem poziva na
dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta, a moZe se objaviti i na
internetskim stranicama Narugitelja ili u elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

(2) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na na¢in koji dokazuje da je poziv poslan (ispis
poslane elektroni¢ke poste, izvijes¢e o slanju, dokaz o slanju posiljke putem poste,
dostavnica i sl.).

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

- naziv javnog naruditelja,

~  opis predmeta nabave i troSkovnik,

- procijenjenu vrijednost nabave,

—  kriterij za odabir ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze),
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- nadin dostavljanja ponuda,

- adresu na koje se ponude dostavljaju,



kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste, i
datum slanja poziva na dostavu ponuda.

(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

(5) Nabava se obavlja sukladno Planu nabave iz Zakona o javnoj nabavi i na temelju Odluke
0 pocetku postupka jednostavne nabave koju donosi opéinski nagelnik.

(6) Odluka o po&etku postupka jednostavne nabave mora sadravati najmanje:

broj i datum odluke,

predmet nabave,

procijenjenu vrijednost nabave,

vrstu postupka nabave,

zakonsku osnovu za postupak,

podatke o ¢lanovima struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu.

Clanak 5.

(1) Iznimno od odredbe &lanka 4. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trZiSnog natjecanja, nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti Jjednake ili veée od
13.500,00 € i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 26.540,00 €, naruditelj
moZe provesti slanjem poziva na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu u
sljedeé¢im sluéajevima:

kada zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa za$titom
isklju¢ivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

kada se nabava odnosi na odvjetni¢ke usluge, zdravstvene i socijalne usluge, usluge
vjestaka, savjetodavne i konzultantske usluge, hotelske i restoranske usluge te usluge
cateringa,

kada se nabava odnosi na usluge odrZavanja, nadogradnje, licenciranja ili tehni¢ke
podrske postojeéih softverskih rjeSenja, informacijskih sustava ili druge opreme, kada
bi promjena gospodarskog subjekta uzrokovala nekompatibilnost, nerazmjerne
tehnicke poteskoce ili dodatne trogkove,

za dodatne radove ¢&ija ukupna vrijednost ne smije preéi 25% vrijednosti osnovnog
ugovora koji nisu bili ukljuéeni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi sa gospodarskim subjektom koji izvrsava osnovni ugovor
te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi
iznos od 66.359,99 €,

za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije preéi 25% vrijednosti osnovnog
ugovora koji nisu bili ukljudeni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za pruZanje usluga opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi sa gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor




te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih obavljanja usluga
ne prelazi iznos od 26.539,99 €,

- za dodatne isporuke robe od dobavljata iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljata obvezala javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke
znatajke §to bi rezultiralo nesukladnos¢u ili nerazmjernim tehni¢kim poteSkocama u
radu i odrZavanje pod uvjetom da vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne
prelazi iznos od 26.539,99 €,

~  kod provedbe nabave koja iziskuje Zurnost, a u kojem sludaju se ne mora primijeniti
rok iz stavka 4. lanka 4. ovog Pravilnika.

(2) U sludaju potrebe za pruzanjem usluge trgovatkog drustva iz podrucja komunalnih
djelatnosti, &iji je vlasnik u cijelosti ili djelomi¢no Opéina Gradec, primjenjuju se
zakonski pragovi nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi, odnosno ne primjenjuje se
ovaj Pravilnik.

Clanak 6.

(1) Postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.500,00 € i
radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 26.540,00 € priprema i provodi stru¢no
povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje ima najmanje dva €lana.

(2) Struéno povjerenstvo priprema i objavljuje/3alje poziv za dostavu ponuda, zaprima 1
otvara ponude te na temelju pregleda i ocjene ponuda predlaze donoSenje odluke o
odabiru/ponistenju postupka.

(3) Struéno povjerenstvo imenuje op¢inski nagelnik odlukom o pocetku postupka jednostavne
nabave iz &l. 4. st. 6. ovog Pravilnika, a mogu biti imenovani i posebnom odlukom.

Clanak 7.

(1) Za jednostavnu nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
13.500,00 eura i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 €,
narugitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i kriterije za
odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) propisane Zakonom o javnoj nabavi.

(2) Potvrde, dokumenti, izjave i druga dokazna sredstva kojima gospodarski subjekt
dokazuje nepostojanje osnova za iskljucenje te ispunjavanje kriterija za odabir ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni
ispis elektroni¢ke isprave.

Clanak 8.



(1) Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 13.500,00, odnosno 26.540,00 €,
narucitelj u postupku nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstva sukladno
Zakonu o javnoj nabavi i pri emu se na odgovarajuéi na¢in primjenjuju odredbe Zakona.

Clanak 9.

(1) Ponuda mora biti pisana neizbrisivom tintom 1 mora biti uvezena u cjelinu na nadin da se
onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova ili dijelova ponude (mora biti uvezena
jamstvenikom u nerastavljivu cjelinu i zapetatena stavljanjem naljepnice na krajeve
Jamstvenika te otisnuti pedat ponuditelja). Ukoliko ponuditelj mora uginiti ispravke na
ponudi prije njegove predaje naruditelju, oni moraju biti izradeni na na&in da su vidljivi i
dokazivi te uz navod datuma, potvrdeni pravovaljanim potpisom ovlatene osobe i
pecatom gospodarskog subjekta.

(2) Ponuda, zajedno s pripadajuéom dokumentacijom, mora biti izradena na hrvatskom jeziku
i latiniénom pismu, a stranice ponude oznacene rednim brojem stranice kroz ukupan broj
stranica ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice.

(3) Zaprimljene ponude upisuju se u upisnik o zaprimanju ponuda.

(4) Otvaranje ponuda moZe biti javno. O otvaranju ponuda struéno povjerenstvo sastavlja
zapisnik.

(5) Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva
na dostavu ponuda, te o tome sastavlja zapisnik. Osim struénog povjerenstva, ponude
mogu ocijeniti i neovisne struéne osobe, ako je to potrebno.

(6) Stru¢no povjerenstvo moZe o otvaranju ponuda, te pregledu i ocjeni ponuda, sa&initi jedan
zapisnik.

Clanak 10.

(1) Kriterij za odabir ponude mozZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti kriteriji koji obuhvacaju kvalitetu, organizaciju, kvalifikaciju i iskustvo osoblja
angaZiranog na izvr§enju ugovora te usluge nakon prodaje i tehnitku pomo¢, uvjete
isporuke kao $to su datum isporuke, proces isporuke i rok isporuke ili rok izvr¥enja i
drugo.

Clanak 11.

(1) Op¢inski na¢elnik na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.




(2) U sluéaju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(3) Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima narucitelja.

(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
1. podatke o narucitelju,

predmet nabave za koje se donosi obavijest,

naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

cijenu i ukupnu cijenu ponude,
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razloge odbijanja ponuda,

6. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

(5) Rok za donoSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude je 30 dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako je narugitelj u pozivu odredio duzi rok.

(6) Na Odluku o odabiru nije dopusteno podnosenje Zalbe.

(7) Presliku Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, zajedno sa preslikom zapisnika,
naruditelj obvezno dostavlja svim ponuditeljima na nadin koji dokazuje da je preslika
Odluke poslana (ispis poslane elektroni¢ke poste, izvijedée o slanju, dokaz o slanju
podiljke putem poste, dostavnica i sL.).

Clanak 12.

(1) Narugitelj ¢e ponistiti postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 13.500,00 €, i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 € iz
razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(2) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, naruitelj bez odgode
donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) U odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave, .~

3. obavijest o ponistenju,

4. obrazloZenje razloga ponistenja,

5. datum donogenja i potpis odgovorne osobe.

(4) Odluka o poniitenju postupka jednostavne nabave donosi op¢inski nacelnik.

(5) Na odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopusteno podnoSenje Zalbe.

(6) Presliku Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave, zajedno sa preslikom
zapisnika, narugitelj obvezno dostavlja svim ponuditeljima na na¢in koji dokazuje da je
preslika Odluke poslana (ispis poslane elektroni¢ke poste, izvijesée o slanju, dokaz o
slanju posiljke putem po§te, dostavnica i sl.).

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE



Clanak 13.

(1) Za praéenje potrosnje robe, radova i usluga, te izvrSenja svih ugovora sklopljenih
sukladno ovom Pravilniku i Zakonu o javnoj nabavi zaduZen je Upravni odjel za financije
Op¢ine Gradec.

Clanak 14.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 26. veljace 2018 godine, KLLASA: 406-01/18-01/37, URBROJ:
238/28-02-18-1 i I. izmjene pravilnika o naginu provodenja postupka jednostavne nabave
od 30. prosinca 2022. godine, KLASA: 406-01/22-01/ 125, URBROJ: 239-9-02-22-1.

Clanak 15.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu iduéeg dana od dana objave u »Glasniku Zagrebagke
Zupanije®,

KLASA: 406-01/26-01/02
URBROJ: 238-09-01-26-1
Gradec, 16. veljage 2026.
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